Zalgeznik do Dekretu (Nasz znak: OF.I - 2.3/174/24)
z dnia 16.09.2024.

Procedura zgloszen naruszei prawa oraz ochrony sygnalistéw

w Diecezji Tarnowskiej KoSciola Rzymskokatolickiego w Tarnowie

§1

Niniejsza Procedura zgloszeti naruszer prawa oraz ochrony sygnalistéw w Diecezji
Tarnowskiej Kosciola Rzymskokatolickiego w Tarnowie (zwana dalej Procedurg) okresla tryb
zgloszen naruszeri prawa i podejmowania dzialan nastgpczych zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (zwanej dalej ustawa).

§2

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

D

2)

3)

4)

3)

6)

7)

Diecezji — oznacza to koscielng osobe prawng, w rozumieniu art. 7 ust. 1 pkt. 3 ustawy
z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Pavistwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst. jedn. Dz.U. z 2023r. poz. 1966), tj. Diecezj¢ Tarnowskg Kosciola
Rzymskokatolickiego w Tarnowie, 33-100 Tarnéw, ul. Pitsudskiego 6;

pracowniku — oznacza to osobg wykonujaca prace zarobkowsg na rzecz Diecezji, bez
wzgledu na rodzaj umowy, wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko, w tym
wykonujgcg okreslone czynnosci na podstawie umowy cywilnoprawnej;

sygnali§cie — oznacza to osobe fizyczng w tym pracownika, przedsigbiorce, osobe
swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy, stazyste, praktykanta, wolontariusza, ktory zglasza informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym przed nawigzaniem stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy, ushig
lub pelienia funkcji w Diecezji lub na rzecz Diecezji; ”

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — oznacza to osobe fizyczna, ktéra pomaga
sygnaliscie w zgloszeniu i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

osobie powigzanej z sygnalistg — oznacza to osobg fizyczng, ktéra moze doswiadezyé
dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty w
rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

dzialaniu nastgpczym — oznacza to dziatania majace na celu ocene prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgloszenia w szczegblnosci  poprzez postepowanie
wyjasniajgce oraz podjecie innych dziatan przewidzianych ustaws;

dzialaniu odwetowym ~ oznacza to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgloszeniem i
ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzié
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nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowari
przeciwko sygnaliscie,

8) informacji o naruszeniu prawa — oznacza to informacje, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w Diecezji, w ktérym sygnalista uczestniczyt podczas procesu
rekrutacjii lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, podczas
Swiadczenia pracy lub ustug albo petnienia funkcji, jak réwniez w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacje dotyczacg préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

9) informacji zwrotnej — oznacza to przekazana sygnali$cie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

10) kontekscie zwigzanym z praca — oznacza to przeszle, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawg swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkeji w
Diecezji lub na rzecz Diecezji, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu
prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

11) osobie, ktérej dotyczy zgloszenie — oznacza to osobg fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng, wskazang w zgloszeniu jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia
prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest
powigzana;

12) zgloszeniu - oznacza to ustne lub pisemne przekazanie Diecezji informacji o naruszeniu
prawa.

§3
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w niniejszej Procedurze od chwili dokonania
zgloszenia, pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzié, iz informacja bedgca
przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa.

§4

Dokonanie ~ zgloszenia nie moze stanowié podstawy odpowiedzialnosci, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytulu naruszenia praw
innych os6b lub obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa, z uwzglednieniem
przepisdw ustawy dotyczacych informacji objetych szczegblng ochrong (art. 5 ustawy), pod
warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzié, ze zgloszenie jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

§5
Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dzialania odwetowe, ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

§6
1. Jezeli praca byla, jest Jub ma byé $wiadczona na podstawie stosunku pracy, wobec
sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe, polegajace w szczegblnosci na:
1) odmowie nawiazania stosunku pracy;
2) wypowiedzeniu lub rozwigzaniu bez wypowiedzenia stosunku pracy;




3) niezawarciu umowy o pracg na czas okreslony lub umowy o prace na czas
nieokreslony po rozwiazaniu umowy o prace na okres probny, niezawarciu kolejne;j
umowy o pracg¢ na czas okreslony lub niezawarciu umowy O prac¢ na czas
nieokreslony po rozwiazaniu umowy o prace na czas okreslony - w przypadku gdy
sygnalista miat uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z nim zawarta taka umowa;

4) obnizeniu wysokos$ci wynagrodzenia za prace;

5) wstrzymaniu awansu albo pominieciu przy awansowaniu;

6) pominieciu przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen zZwigzanych
z pracg lub obnizeniu wysokosci tych Swiadczen;

7) przeniesieniu na nizsze stanowisko pracy;

8) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych lub stuzbowych;

9) przekazaniu innemu pracownikowi dotychczasowych obowiazkéw sygnalisty;

10) niekorzystnej zmianie miejsca wykonywania pracy Iub rozkladu czasu pracy,

11) negatywnej ocenie wynikéw pracy lub negatywnej opinii o pracy;

12) natozeniu lub zastosowaniu §rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub
srodka o podobnym charakterze;

13) przymusie, zastraszaniu lub wykluczeniu;

14) mobbingu;

15) dyskryminacji;

16) niekorzystnym Iub niesprawiedliwym traktowaniu;

17) wstrzymaniu udziatu lub pominigciu przy typowaniu do udzialu w szkoleniach
podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnionym skierowaniu na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne,
chyba ze przepisy odrebne przewiduja mozliwo$¢ skierowania pracownika na takie
badania;

19) dziataniu zmierzajacym do utrudnienia znalezienia w przysztosci pracy w danym
sektorze lub w danej branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego
porozumienia sektorowego lub branzowego;

20) spowodowaniu straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;

21) wyrzadzeniu innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniu débr osobistych, w
szczegOlnoscei dobrego imienia sygnalisty.

2. Za dzialania odwetowe z powodu dokonania zgloszenia uwaza sie takze probe lub grozbe
zastosowania Srodka okreslonego w ust. 1.

§7

1. Jezeli praca lub ustugi byly, sg lub maja by¢ swiadczone na podstawie innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego, stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug Iub
pelnienia funkeji, przepis § 6 stosuje si¢ odpowiednio, o ile charakter swiadczonej pracy
lub ustug lub petnionej funkcji, nie wyklucza zastosowania wobec sygnalisty takiego
dziatania.

2. Jezeli praca lub ustugi byly, sg lub majg by¢ $wiadczone na podstawie innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji, dokonanie zgloszenia nie moze stanowié podstawy dziatarn odwetowych
ani proby lub grozby zastosowania dziatafi odwetowych, obejmujacych w szczegolnoscei:

1) wypowiedzenie umowy, ktérej strong jest sygnalista, w szczeg6lnosci dotyczacej
sprzedazy lub dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, odstapienie od takiej umowy
lub rozwigzanie jej bez wypowiedzenia;

2) nalozenie obowigzku lub odmowe przyznania, ograniczenie lub odebranie
uprawnienia, w szczegdlnosci ulgi.




§8
Przepisy § 3 - 7 niniejszej Procedury stosuje sie odpowiednio w stosunku do os6b
pomagajacych w dokonaniu zgloszenia, oséb powigzanych z sygnalista, osoby prawnej lub
innej jednostki organizacyjnej, pomagajacej sygnaliscie lub z nim powiazanej w szczegdlnosci
stanowigcej wlasnos¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;j.

§9
Przedmiotem zgloszenia moze by¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce
na celu obejécie prawa dotyczace:
1) korupcji;
2) zamoéwien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony $rodowiska;
8) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
9) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
10) zdrowia publicznego;
11) ochrony konsumentow;
12) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
13) bezpieczenstwa sieci 1 systemdw teleinformatycznych;
14)interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
15) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych.

§10

1. Podmiotem uprawnionym w Diecezji do przyjmowania zgloszeh naruszeh prawa jest
Pelnomocnik ds. zgloszen naruszen prawa dzialajacy na podstawie wlasciwego powolania
oraz pisemnego upowaznienia udzielonego przez Biskupa Tarnowskiego. Wzory
powotlania, upowaznien stanowig zatgczniki nr 1 - 2 do niniejszej Procedury.

2. Pelnomocnikiem ds. zgloszer naruszer prawa moze zostaé powolana osoba zatrudniona w
Diecezji na podstawie umowy o prac¢ zapewniajgca bezstronno$¢ w wykonywaniu zadan
zw. z zgloszeniami naruszen prawa zgodnie z ustawa.

§11
Podmiotem uprawnionym w Diecezji do dokonywania dziatan nastepczych jest Petnomocnik
ds. zgloszen naruszen prawa.

§12
Petnomocnik ds. zgloszehr naruszen prawa zobowigzany jest do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia o zachowaniu w poufnosci wszystkich informacji i danych osobowych, ktére
uzyskat w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, prowadzenia rejestru zgloszen oraz
podejmowanych dziataniach nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy, w ramach ktérego
wykonywat te funkcje zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

§13




W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Petnomocnika ds. zgloszeh naruszeri prawa, Biskup
Tarnowski wskazuje osobg, ktdra bgdzie realizowaé zadania wskazane w niniejszej Procedurze,
a przypisane Pelnomocnikowi ds. zgloszer naruszen prawa, zwigzane ze zgloszeniem naruszen
prawa. Przepis § 10 -12 niniejszej Procedury stosuje si¢ odpowiednio do osoby wyznaczonej
przez Biskupa Tarnowskiego.

§ 14

Zgloszenia mogg by¢ dokonywane jedynie:

1) ustnie Pelnomocnikowi ds. zgloszen naruszen prawa:

a) zaposrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej (nr telefonu: ......... )ijest
dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego dokladny
przebieg tej rozmowy sporzadzonego przez Pelnomocnika ds. zgloszer naruszer:
prawa. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu rozmowy przez jego podpisanie lub

b) na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku za
zgodg sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie:

e nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, lub

e protokolu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg,
przygotowanego przez Pelnomocnika ds. zgloszeh naruszen prawa,
sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego podpisanie;

2) pisemnie na adres Diecezji: ul. Pitsudskiego 6, 33-100 Tarnéw, z dopiskiem ,, poufie - nie
otwiera¢ - do rqk wlasnych Pelnomocnika ds. zgloszen naruszer prawa”, a gdy naruszenie
dotyczy Petnomocnika ds. zgloszeh naruszeh prawa z dopiskiem ,,poufne - nie otwieraé -
do rgk wlasnych Biskupa Tarnowskiego”.

§ 15
Zgloszenia nie moga by¢ dokonywane anonimowo.

§ 16
1. Zgloszenie powinno zawieraé:
1) dane osobowe sygnalisty,
2) adres do kontaktu,
3) rodzaj powigzania z Diecezja,
4) dane podmiotu, ktérego zgloszenie dotyczy,
5) opis przedmiotu naruszenia, wskazanie nieprawidtowosci oraz ich daty,
6) wskazanie okolicznosci powzigcia informacji o naruszeniu,
7) wskazanie 0s6b majacych zwigzek ze sprawa lub ewentualnych swiadkow,
8) wskazanie oséb, z ktérymi sygnalista kontaktowat sie w sprawie,
9) inne istotne okolicznosci dla sprawy, w tym dowody w sprawie.

2. Zgloszenie Pefnomocnik ds. zgloszer naruszes prawa wpisuje do rejestru zgloszen.

3. Rejestr zgloszen prowadzi w imieniu Diecezji Petnomocnik ds. zgltoszer naruszen prawa,
dzialajagcy na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez Biskupa
Tarnowskiego.

4. Rejestr zgloszen obejmuje:

1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa,




3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do
identyfikacji tych osob;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgloszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) datg zakonczenia sprawy.

. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez

okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania

nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§17

. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty lub gdy
przepisy ustawy tak stanowig.

. Do przetwarzania danych osobowych objetych niniejszg Procedura stosuje sie
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
1. W sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.)
(zwanego dalej ,, RODO”) z zastrzezeniem ust. 31 4.

. Diecezja nie przekazuje informacji, dotyczacej zrédia pozyskania danych osobie, ktorej
dane dotycza, chyba Ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w § 3 niniejszej
Procedury albo wyrazit wyrazng zgodg na ujawnienie swej tozsamosci.

. Diecezja nie realizuje wniosku osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie udzielenia informacji
o zrédle pochodzenia danych, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w §
3 niniejszej Procedury albo wyrazil wyrazng zgod¢ na takie przekazanie.

. Diecezja po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezb¢dnym do
przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dzialania nastgpczego. Dane osobowe,
ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

. Dane osobowe, przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, sg przechowywane przez
Diecezje przez okres 3 lat po roku kalendarzowym, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze lub po zakonficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 i 6, Diecezja usuwa dane osobowe oraz niszczy
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem po uplywie okresu przechowywania. Ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sig.

. Przepisu ust. 7 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty, zwigzane ze zgloszeniem,
stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sgdowoadministracyjnych, zgodnie z przepisami ustawy.

§18

Wypelniajgc obowigzek informacyjny, wynikajacy z RODO, niniejszym informuje sig¢
sygnaliste, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Diecezja Tarnowska Kosciola
Rzymskokatolickiego w Tarnowie, adres: ul. Pitsudskiego 6, 33-100 Tarnow;




2) Diecezja wyznaczyla Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé poprzez adres email: notariusz@diecezja.tarnow.pl;

3) Diecezja bgdzie przetwarzaé nastepujace Pani/Pana dane osobowe: imie i nazwisko oraz
adres do kontaktu;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia zgloszenia naruszenia
prawa;

5) podstawg prawna do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze wynikajacego z ustawy,

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — prawnie uzasadniony interes administratora w postaci
przyjmowania, weryfikowania, wyjasniania zgloszeti naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych,

¢) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO Pani/Pana zgoda, o ktérej mowa § 17 niniejszej
Procedury (ktéra moze byé cofnigta).

6) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
objecia Pani/Pana ochrong w zw. z zgloszeniem;

7) okres przetwarzania danych osobowych zostal wskazany w § 17 ust. 6 niniejszej
Procedury,

8) Pani/Pana dane osobowe moga byé udostepniane podmiotom zewnetrznym
uprawnionym do ujawnienia im danych na podstawie przepiséw prawa, w
szczegoblnosci w celu powiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa;

9) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostgpu do tresci swych danych,

b) prawo ich sprostowania, gdy s3 niezgodne z stanem rzeczywistym,

c) prawo do ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych,

d) prawo do wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych,

¢) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w przypadku przetwarzania Pani/Pana danych niezgodnie z prawem;

10) Pani/Pana dane nie bedg podane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
nie bgdg podlegad profilowaniu.

§ 19
Pelnomocnik ds. zgloszet naruszeri prawa po otrzymaniu zgloszenia podejmuje dziatania
zgodne z ustawg, w tym:
1) wstepnie weryfikuje otrzymane zgloszenie,
2) w przypadku koniecznos$ci komunikuje si¢ z sygnalista, w tym wystepuje o dodatkowe
informacje,
3) potwierdza sygnalidcie przyjecie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
chyba ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé
potwierdzenie.

§20

1. Celem rozpoznania zgloszenia Pelnomocnik ds. zgloszer naruszeri prawa podejmuje
dzialania nastgpcze, zgodnie z ustawg i niniejszg Procedura, z zachowaniem nalezytej
starannosci.

2. Pelnomocnik ds. zgloszer naruszer: prawa w trakcie swej pracy moze korzystaé z pomocy
eksperta, w tym zewngtrznego, spoza osob zatrudnionych w Diecezji. Ekspert zobowigzany
jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o zachowaniu w poufnosci wszystkich informacji
i danych osobowych, ktére uzyskat w zwiazku z podjetymi dziataniami nastepczymi, takze




po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywat
swa funkcje.

§21
Przy rozpoznawaniu zgloszen Pefnomocnik ds. zgloszeh naruszer prawa uniemozliwia
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnia ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich oséb.

§22
Przy rozpoznawaniu danego zgloszenia Pelnomocnik ds. zgloszer naruszes prawa jest
uprawniony do podjgcia wszelkich, przewidzianych przepisami prawa, czynnosci w celu

wyjasnienia zasadnosci zgtoszenia.

§23

1. Jezeli okoliczno$ci wskazane w zgloszeniu na to pozwalaja Pefnomocnik ds. zgloszen
naruszenh prawa wszczyna postepowanie wyjasniajace.

2. Pelnomocnik ds. zgloszetr naruszen prawa moze odstapié od przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajgcego w sytuacji, gdy zgloszenie jest w oczywisty sposob
nieprawdziwe lub niemozliwe jest uzyskanie informacii niezbednych do prowadzenia
postepowania wyjasniajacego.

§24

1. Z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego Pefnomocnik ds. zgloszen naruszen
prawa sporzadza protoko¢l ustalef, odnoszacy si¢ do danego zgloszenia, w ktérym
potwierdza naruszenie prawa lub stwierdza jego brak oraz sporzadza ewentualne wskazania
co do dalszych dziatan Diecezji. O ustaleniach Petnomocnik ds. zgloszer naruszer prawa
informuje Biskupa Tarnowskiego.

2. Wskazania co do dalszych dziatan Diecezji, o ktérych mowa w ust. 1 moga dotyczyé
podjgcia dziatan naprawczych w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa, bedacemu
przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnoscei:

1) wyciagnigcia konsekwencji przewidzianych w Kodeksie pracy lub Kodeksie
cywilnym w stosunku do 0s6b winnych naruszenia prawa,

2) ziozenia do wiasciwego organu zawiadomienia o mozliwosci popelnienia
przestgpstwa,

3) podjgcia innych czynnosci stosowanie do okolicznosci zgloszenia.

§25
Pelnomocnik ds. zgloszer: naruszeri prawa przekazuje sygnaliscie informacje¢ zwrotng w
terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub - w
przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 19 pkt 3) niniejszej Procedury -
3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu
do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotng.

§ 26
Niezaleznie od mozliwo$ci dokonania zgloszenia zgodnie z niniejsza Procedurg zgloszenia
mogg by¢ réwniez dokonywane do:
1) Rzecznika Praw Obywatelskich pisemnie na adres: Al. Solidarnosci 77, 00-090
Warszawa,



2) wiasciwych organdéw publicznych zgodnie z przedmiotem zgloszenia i zakresem

dziatania organu,

3) wlasciwych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej
zgodnie z przedmiotem zgloszenia i zakresem dziatania instytucji, organu lub jednostki
organizacyjnej Unii Europejskie;j.

§27
Osobie ubiegajacej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, Diecezja przekazuje
informacje o niniejszej Procedurze podczas rozmowy kwalifikacyjne;j.

§28
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanie majg przepisy prawa
bezwzglednie obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy.

A
T AndrzeJ Jez

BISKUP TARNOWSKI
N
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Ks dr hab. Robert Kantor
KANCLERZ




Zatacznik nr 1
do Procedury zgloszen naruszen prawa i ochrony sygnalistéw
w Diecezji Tarnowskiej Kosciola Rzymskokatolickiego w Tarnowie

Tarnéw, 16.09.2024.
Nasz znak: OF.I - 2.3/175/24

NOMINACJA

Niniejszym powoluje Ks. Marka Podgérskiego do pelnienia funkeji Pelnomocnika
ds. zgloszeri naruszeri prawa w Diecezji Tarnowskiej Kosciota Rzymskokatolickiego
w Tarnowie i upowazniam Ksigdza do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, do prowadzenia
rejestru zgloszen wewnetrznych, weryfikacji zgloszen, podejmowania dziatan nastgpczych,
wykonywania innych czynnosci w zwigzku ze zgloszeniami wewngtrznymi, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 I. 0 ochronie sygnalistéw oraz Procedurg zgloszer
naruszeni  prawa oraz ochrony  sygnalistéw w Diecezji T arnowskiej  Kosciola
Rzymskokatolickiego w T, arnowie, wprowadzong w zycie Dekretem z dnia 16 wrzesnia 2024

roku (Nasz znak: OF.I -2.3/1 74/24).

Powotlanie obowiazuje od 16 wrzesnia 2024 roku do odwotania,
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Zalgcznik nr 2

do Procedury zgloszen naruszen prawa i ochrony sygnalistéw

w Diecezji Tarnowskiej Kosciola Rzymskokatolickiego w Tarnowie
Tarnéw, 16.09.2024.

Nasz znak: OF.] — 2.3/176/24

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DAN YCH OSOBOWYCH

niniejszym upowazniam Ks. Marka Podgérskiego pelnigcego funkcje Petnomocnika
ds. zgloszeri naruszer prawa do przetwarzania danych osobowych oséb, do ktérych danych
bedzie miat Ksigdz dostep w zwigzku z ww, funkcja, w tym w zwigzku z przyjmowaniem

'3

i weryfikacja zgloszen wewnetrznych, prowadzeniem rejestru zgloszen wewngtrznych,
podejmowaniem dzialan nastepczych zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi,
wtym RODO, ustawg oraz wewngtrznymi przepisami obowigzujgcymi w Diecezji Tarnowskiej
Kosciota Rzymskokatolickiego w Tarnowie, w tym w zakresie ochrony danych osobowych
oraz ochrony sygnalistéw.

Upowaznienie obowiazuje od 16 wrzesnia 2024 roku do odwotania,
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